
 
 
 

Traineestelle 
 
Digitalisierung und Weiterentwicklung des Arbeitsschutzes in der 
Stadt Ulm 
 
Unter dem Aspekt der Digitalisierung sowie der Weiterentwicklung des Themas 
"Arbeitsschutzes" sind im Zuge der stadtweiten Einführung der Arbeitssicherheitssoftware 
"Quentic " zahlreiche administrative Tätigkeiten erforderlich, um die grundlegenden 
Voraussetzungen für einen reibungslosen Ablauf des stadtweiten Roll-Outs zu schaffen. 
 
Projektaufgaben: 

 Mitarbeit bei administrativen Tätigkeiten sowie technische Betreuung und inhaltliche 
Pflege der Software Quentic; Anlaufstelle für Rückfragen der Beschäftigten  

 Mitarbeit beim Anlegen von Mustern in der Software Quentic 

 Mitwirkung bei der Organisation und Durchführung und ggf. Übernahme von 
Schulungen der Beschäftigten in der Software Quentic 

 Erstellung von Handouts zur einheitlichen Bedienung der Software 
 Erarbeitung eines Entwurfs für die städtische Dienst- und der Schutzkleiderordnung 

 
 
Mitarbeit bei Regelaufgaben: 

 Mitwirkung bei der Erstellung von Gefährdungsbeurteilungen und der Durchführung von 
sicherheitstechnischen Begehungen 

 Einarbeitung von Unfallanzeigen und daraus resultierend die Erstellung von Statistiken 
 Mitwirkung bei der Organisation von Sitzungen des Arbeitsschutzausschusses und 

Sicherheitsbeauftragten-Treffen 
 Pflege und Ausgestaltung der Intranetseite der Arbeitssicherheit 
 Mitwirkung bei der Erstellung von Vergaben 

 
 
Besondere Anforderungen: 
IT-Affinität, zielgruppenspezifisches Kommunikationsvermögen sowie Eigeninitiative 
 
 
Ansprechperson bei fachlichen Rückfragen: 
Sachgebietsleitung Herr Manfred Chaloun, Tel.: 0731/161-2117, E-Mail: m.chaloun@ulm.de 
oder Frau Julia Zirngibl, Tel.: 0731-161-2119, E-Mail: j.zirngibl@ulm.de 
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