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Projektmanagement, Digitalisierung und Personalverwaltung -
HACCP-Software fiir 66 Kita- und Schulverpflegungsstandorte

Sie mochten in der Verwaltung einsteigen und gleichzeitig an einem echten
Digitalisierungsprojekt mitarbeiten?

Die Stelle ist in der Abteilung Bildung und Sport im Sachgebiet Ernahrung verortet.
Gemeinsam mit Verwaltungs- und Ernahrungsfachkraften sowie Clusterleitungen sind wir fir
das Mittagessen der Kitas und Schulen in Tragerschaft der Stadt Ulm zustandig.

An unseren 66 Kita- und Schul-Verpflegungsstandorten nehmen derzeit etwa 5.300 Kinder
taglich an der Mittagstischverpflegung teil. Die Umsetzung vor Ort erfolgt Gber verschiedene
Verpflegungssysteme durch unsere rund 140 Kichenkrafte.

Projektaufgaben (Schwerpunkt Digitalisierung & Vergabe):

e Einarbeitung in die Themengebiete Vergabe und Ausschreiungsverfahren im 6ffentlichen
Dienst sowie HACCP-Software

e Erstellung der Ausschreibungsunterlagen sowie Durchflihrung der Ausschreibung in
Zusammenarbeit mit einer Ernahrungsfachkraft sowie der Vergabestelle der Stadt Ulm

e Planung und Organisation der Einflhrung der HACCP-Software

e Koordination und Durchfiihrung von Schulungen fir das Kichenpersonal

e Uberfiihrung und Strukturierung bestehender Dokumente in die Software

Regelaufgaben (Schwerpunkt Personalverwaltung):
e Erstellung von Stellenausschreibungen sowie Vorbereitung, Organisation und
Durchfihrung von Personalauswahlverfahren
e Abwicklung von Einstellungs-, Umsetzungs- und Vertragsanderungsprozessen
e Ubernahme von Aufgaben in der Vertretungs- und Einsatzplanung des Klichenpersonals
e Erstellung von Mitarbeiterinformationen sowie Mitwirkung bei
Mitarbeiterversammlungen

lhr Vorteil:
e ein vielseitiges Traineeprogramm mit Einblicken in Verwaltungsprozesse,
Personalverwaltung und Projektmanagement
e Mitarbeit an einem konkreten Digitalisierungsprojekt (HACCP-Software) mit 66
Standorten
e enge Zusammenarbeit mit verschiedenen Fachbereichen der Stadtverwaltung
e strukturierte Einarbeitung und Begleitung im gesamten Traineeverlauf

Ansprechperson bei fachlichen Riickfragen:
Frau Sabrina Menzel (Sachgebietsleitung), Tel: 0731/161-3418, E-Mail: s.menzel@ulm.de



