Gestalten statt verwalten
135 Berufe, unendliche Mdglichkeiten

Unsere Stadtverwaltung ist so stark wie die Gesamtheit ihrer Mitarbeiter*innen (m/w/d). Werden Sie Teil unseres Teams und gestalten Sie Ulm aktiv mit.

Wir suchen fiir das Sachgebiet Stadtkasse ab 01.01.2027 eine*n

Sachbearbeiter*in Einnahmebuchhaltung (m/w/d)

Teilzeit, befristet
Der Stellenumfang betrdgt 27,3 Wochenstunden (70%). Die Beschéftigung ist zunéchst aufgrund von Elternzeiten bis zum 31.12.2029 befristet.

Die Stadtkasse ist fiir die Abwicklung des stadtischen Zahlungsverkehrs verantwortlich. In der Einnahmebuchhaltung werden Zahlungseingéange bearbeitet,
Forderungen iiberwacht und Geschéftsvorfalle ordnungsgeman verbucht. Dabei besteht regelmaRiger Kontakt zu Biirger*innen und weiteren Beteiligten.

Die Bezahlung erfolgt bis Entgeltgruppe 8 TVGD.

lhre Aufgaben: lhr Profil:

* eigenstandige Bearbeitung von Zahlungseingangen mit unklarem ¢ eine abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte*r
Verwendungszweck oder eine vergleichbare Qualifikation ist von Vorteil

¢ Abwicklung von Guthaben, Umbuchungen sowie Riickerstattungen « fundierte Kenntnisse in der Einnahmebuchhaltung sowie sicherer Umgang

¢ schriftliche und telefonische Korrespondenz mit Biirgertinnen zu mit Buchhaltungssystemen; SAP-Kenntnisse sind von Vorteil
offenen Forderungen, Zahlungseingangen, Mahnverfahren sowie  strukturierte, zuverldssige und teamorientierte Arbeitsweise sowie sicherer
SEPA-Lastschriftmandaten Umgang mit Zahlen

e Erfassung und Uberwachung von Dauermahnsperren, Stundungen * serviceorientiertes und verbindliches Auftreten im Kontakt mit Blirger*innen
und Ratenzahlungsvereinbarungen ¢ Bereitschaft zur kontinuierlichen Weiterentwicklung

Die endgiiltige Aufgabenabgrenzung bleibt vorbehalten.

Wir bieten: Weitere Infos:

¢ eine strukturierte Einarbeitung sowie eine verantwortungsvolle und Die Stadt unterstiitzt die Vereinbarkeit von Familie und Beruf durch flexible
abwechslungsreiche Tatigkeit mit eigenstandigem Aufgabenbereich Teilzeitmodelle im Rahmen der dienstlichen Mdglichkeiten. Wir begriiBen Ihre

¢ Zusammenarbeit in einem engagierten und kollegialen Team Bewerbung unabhéngig lhrer kulturellen und sozialen Herkunft, Ihres Alters,

e Fort- und Weiterbildungsmaglichkeiten zur fachlichen und Ihrer Religion oder Weltanschauung, Ihrer Behinderung, Ihres Geschlechts
personlichen Entwicklung oder lhrer sexuellen Identitdt. Schwerbehinderte und ihnen gleichgestellte

¢ Freiwilligkeitsleistungen wie ein verglinstigtes Deutschlandticket fiir den Menschen werden bei gleicher Eignung besonders beriicksichtigt.

offentlichen Nahverkehr sowie vergiinstigte
Verpflegungsmaglichkeiten und Eintrittskarten in stadtische
Einrichtungen

Erfahren Sie mehr iber Arbeiten und Ausbildung bei der Stadt Ulm unter
karriere.ulm.de.

Fragen beantwortet lhnen geme:

Frau Arz, Teamleiterin Buchhaltung, Tel.: 0731/161-2236 und Frau Reger,
Sachgebietsleiterin Stadtkasse, Tel.:0731/161-2230

Die Vorstellungsgesprache finden voraussichtlich in KW48/49 statt.

Bitte bewerben Sie sich mit aussagefihigen Unterlagen ausschlieBlich online tiber unser Bewerbungsportal bis zum 17.11.2026. Wir freuen uns auf lhre Online-
Bewerbung.


https://www.ulm.de/rathaus/karriere
https://bewerbung.ulm.de/system/assets/0efd8d897ea04ddc83058a0fc87c92437d9ff9f8/original/Entgelttabelle_TV_D_VKA_g_ltig_01.05.2026_31.03.2027.pdf?1787316969
https://bewerbung.ulm.de/jobs/12014-sachbearbeiter-in-einnahmebuchhaltung-m-w-d/job_application/new




