Stadt Ulm

Gestalten statt verwalten
ulm

135 Berufe, unendliche Mdglichkeiten

Unsere Stadtverwaltung ist so stark wie die Gesamtheit ihrer Mitarbeiter*innen (m/w/d). Werden Sie Teil unseres Teams und gestalten Sie Ulm aktiv mit.

Wir suchen fiir die Zentralstelle der Stadt Um zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine*n

Sachbearbeiter*in fiir die Zentralstelle (m/w/d)

Volizeit, unbefristet

Die Zentralstelle der Stadt Ulm ist im Bereich des Oberbiirgermeisters angesiedelt und bearbeitet zentrale politische und strategische Schwerpunktthemen. Dazu
gehoren unter anderem Fragestellungen der Wirtschafts- und Standortpolitik, Zukunftstechnologien, Netzwerkarbeit und Verwaltungsmodernisierung. Dariiber
hinaus sind die Themenfelder Offentlichkeitsarbeit und Biirgerkommunikation, Pressearbeit sowie Chancengerechtigkeit und Vielfalt als eigenstandige
Organisationseinheiten der Zentralstelle zugeordnet.

Die ausgeschriebene Stelle bietet die Moglichkeit, in vielfaltige und aktuelle Themen einzusteigen, eigene Projekte zu ibernehmen und Verantwortung zu
entwickeln. Im Mittelpunkt stehen die Unterstlitzung der Leitung der Zentralstelle, die Mitarbeit und Koordination in verschiedenen Projekten sowie
organisatorische und digitale Themen.

Die Bezahlung erfolgt bis Entgeltgruppe 9b TV6D bzw. nach Besoldungsgruppe A 10.

lhre Aufgaben: lhr Profil:

¢ Unterstiitzung der Leitung der Zentralstelle bei der Projektarbeit und im
laufenden Geschift

« Mitarbeit in verschiedenen Projekten, Ubemahme eigener kleinerer
Projekte sowie Koordination und Begleitung von Teilprojekten in
unterschiedlichen Themenbereichen

« Bewirtschaftung und Uberwachung des Budgets der Zentralstelle in der
stadtischen Finanzsoftware

¢ Wahrmehmung der Funktion als luK-Koordinator*in, insbesondere erste
Ansprechperson beitechnischen Fragestellungen, Koordination von
Hard- und Softwarebeschaffungen, Bearbeitung von IT-Projektantragen

abgeschlossenes Studium als Diplom-Verwaltungswirt*in (FH) oder
Bachelor of Arts — Public Management; die Stelle eignet sich insbesondere
auch fiir Berufseinsteiger*innen nach dem Studium

Einsatzfreude, ausgepragte Teamfahigkeit, proaktives Handeln sowie eine
selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

analytisches und konzeptionelles Denken sowie Interesse an vielfaltigen und
neuen Themenstellungen

gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Interesse an digitalen Themen und gute IT-Anwenderkenntnisse;
Kenntnisse in SAP sind von Vorteil

sowie Betreuung des Dokumentenmanagementsystems (DMS)

¢ Wahrnehmung der Aufgaben als Inventurbeauftragte*r sowie Pflege
und Aktualisierung der zugehorigen Datenbank

¢ Unterstiitzung bei organisatorischen Aufgaben und der
Weiterentwicklung interner Abldufe innerhalb der Zentralstelle

Wir bieten: Weitere Infos:

Die Stadt unterstiitzt die Vereinbarkeit von Familie und Beruf durch flexible
Teilzeitmodelle im Rahmen der dienstlichen Moglichkeiten. Wir begriiBen lhre
Bewerbung unabhéngig Ihrer kulturellen und sozialen Herkunft, Ihres Alters,
Ihrer Religion oder Weltanschauung, Ihrer Behinderung, Ihres Geschlechts
oder hrer sexuellen Identitdt. Schwerbehinderte und ihnen gleichgestelite
Menschen werden bei gleicher Eignung besonders beriicksichtigt.

» eineanspruchsvolle und abwechslungsreiche Téatigkeit mit vielfaltigen
Themen und Gestaltungsspielraum

¢ die Moglichkeit, eigene Projekte zu ibernehmen und friihzeitig
Verantwortung zu entwickeln

¢ Einblicke in zentrale Themen der Stadtverwaltung und die
Zusammenarbeit mit unterschiedlichen Bereichen und externen
Partnern

¢ flexible Arbeitszeiten und gute Rahmenbedingungen fiir die
Vereinbarkeit von Beruf und Familie

* vielfaltige Moglichkeiten zur fachlichen und persénlichen
Weiterentwicklung

¢ ein vergiinstigtes Deutschlandticket sowie einen vergiinstigten
Mittagstisch

Erfahren Sie mehr iber Arbeiten und Ausbildung bei der Stadt Ulm unter
karriere.ulm.de.


https://www.ulm.de/rathaus/karriere
https://bewerbung.ulm.de/system/assets/0efd8d897ea04ddc83058a0fc87c92437d9ff9f8/original/Entgelttabelle_TV_D_VKA_g_ltig_01.05.2026_31.03.2027.pdf?1787316969
https://bewerbung.ulm.de/system/assets/77f7dcd9d22e72c7ac767d875a4bb52e45e0db3c/original/Besoldungstabelle_Beamte_ab_01.02.2025.pdf?1739809199

Fragen beantwortet Ihnen geme:

Herr Hiiber, Tel.:0731/161-1040, E-Mail: M.Hueber@ulm.de

Die Vorstellungsgesprache finden voraussichtlich Mitte November 2026
statt.

Wir fordern die Weiterentwicklung unserer Mitarbeitertinnen (m/w/d). Daher wird bei dieser Ausschreibung zuerst ein internes Auswahlverfahren durchgefiihrt.
Externe Bewerbungen werden erst nach erfolglosem Abschluss des internen Verfahrens beriicksichtigt.

Bitte bewerben Sie sich mit aussagefihigen Unterlagen ausschlieBlich online tiber unser Bewerbungsportal bis zum 03.11.2026. Wir freuen uns auf Ihre Online-
Bewerbung.
Zurilick zu den Stellenangeboten



https://bewerbung.ulm.de/jobs/11934-sachbearbeiter-in-fuer-die-zentralstelle-m-w-d/job_application/new
https://bewerbung.ulm.de/index

