Gestalten statt verwalten
135 Berufe, unendliche Maglichkeiten

Unsere Stadtverwaltung ist so stark wie die Gesamtheit ihrer Mitarbeiter*innen (m/w/d). Werden Sie Teil unseres Teams und gestalten Sie Ulm aktiv mit.

Wir suchen bei der Stadt Um fiir das Sachgebiet Stadtkasse der Abteilung Zentrale Steuerung und Dienste / Haushalt und Finanzen zum n&chstmaoglichen

Zeitpunkt eine*n

Sachbearbeiter*in fiir die Ausgabebuchhaltung (m/w/d)

Teilzeit, unbefristet

Der Stellenumfang betragt 19,50 Wochenstunden (50%).

Die Bezahlung erfolgt bis Entgeltgruppe 7 TVGD.

lhre Aufgaben:

digitale Erfassung, Priifung und Validierung von Rechnungen im
eRechnungseingangsworkflow

selbstandige und eigenverantwortliche Abwicklung der
Ausgabebuchhaltung, einschlielich Priifung, Buchung sowie digitale
Erfassung von Auszahlungsanordnungen, Verrechnungen und
Daueranordnungen

Pflege und Aktualisierung von Stammdaten sowie Erteilung von
Auskiinften im Bereich der Ausgabenbuchhaltung

Bearbeitung und Verwaltung der taglichen Posteingange der Stadtkasse

Die endgiiltige Aufgabenabgrenzung bleibt vorbehalten.

Wir bieten:

e umfassende Einarbeitung durch das erfahrene Team der Buchhaltung
¢ Maglichkeit, Eigenverantwortung in einem abwechslungsreichen und

anspruchsvollen Tatigkeitsfeld zu tibernehmen

e Zusammenarbeit in einem engagierten, kollegialen und

aufgeschlossenen Team

¢ vielfaltige Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten zur personlichen und

fachlichen Entwicklung

 ein vergiinstigtes Deutschlandticket fiir den 6ffentlicher Nahverkehr
¢ Mittagstisch in ausgewahlten Gastronomie- und Kantinenbetrieben

gegen einen geringen Eigenanteil

» glinstige Eintrittskarten in stadtische Einrichtungen (Theater,

Schwimmbad, Tiergarten, Museen)

Fragen beantwortet lhnen geme:

Frau Arz, Teamleiterin Buchhaltung, Tel.: 0731/161-2236 und Frau Reger,
Sachgebietsleiterin Stadtkasse, Tel.:0731/161-2230.

lhr Profil:

abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte*r oder
eine vergleichbare Qualifikation

fundierte Kenntnisse in der Anlagenbuchhaltung sowie sicherer Umgang mit
Buchhaltungssystemen (SAP-Kenntnisse sind von Vorteil)

strukturierte, zuverlassige und teamorientierte Arbeitsweise

Offenheit fiir kontinuierliches Lernen und Weiterentwicklung

Weitere Infos:

Die Stadt unterstiitzt die Vereinbarkeit von Familie und Beruf durch flexible
Teilzeitmodelle im Rahmen der dienstlichen Mdglichkeiten. Wir begriiBen Ihre
Bewerbung unabhéngig lhrer kulturellen und sozialen Herkunft, Ihres Alters,
Ihrer Religion oder Weltanschauung, Ihrer Behinderung, Ihres Geschlechts
oder lhrer sexuellen Identitdt. Schwerbehinderte und ihnen gleichgestellte
Menschen werden bei gleicher Eignung besonders beriicksichtigt.

Erfahren Sie mehr iber Arbeiten und Ausbildung bei der Stadt Ulm unter
karriere.ulm.de.

Wir fordern die Weiterentwicklung unserer Mitarbeitertinnen (m/w/d). Daher wird bei dieser Ausschreibung zuerst ein internes Auswahlverfahren durchgefiihrt.
Externe Bewerbungen werden erst nach erfolglosem Abschluss des internen Verfahrens beriicksichtigt.


https://www.ulm.de/rathaus/karriere
https://bewerbung.ulm.de/system/assets/b462bf39da6f783bf4c5cbd835db890663fb1497/original/Monatsentgelt_2025_TV_D.pdf?1760018374

Bitte bewerben Sie sich mit aussagefahigen Unterlagen ausschlieBlich online iiber unser Bewerbungsportal bis zum 11.11.2025. Wir freuen uns auf lhre Online-
Bewerbung.
Zurlick zu den Stellenangeboten



https://bewerbung.ulm.de/jobs/10405-sachbearbeiter-in-fuer-die-ausgabebuchhaltung-m-w-d/job_application/new
https://bewerbung.ulm.de/index

