Gestalten statt verwalten

135 Berufe, unendliche Mdglichkeiten

Unsere Stadtverwaltung ist so stark wie die Gesamtheit ihrer Mitarbeiter*innen (m/w/d). Werden Sie Teil unseres Teams und gestalten Sie Ulm aktiv mit.

Wirsuchen ab dem 01.01.2026 bei den Biirgerdiensten der Stadt Ulm im Sachgeb

iet ,Statistik, Wahlen und Verwaltung” mehrere Mitarbeiter*innen zur

Aushilfe fiir die Landtagswahl 2026 (m/w/d)

Voll-/Teilzeit, befristet

bis 31.03.2026.

Die Bezahlung erfolgt bis Entgeltgruppe 6 TVGD.

lhre Aufgaben:

« allgemeine Verwaltungsaufgaben im Wahlbiiro, z. B. Ausstellung von .

Briefwahlunterlagen
» Uberwachung und Sortierung eingehender Wahlbriefe

« telefonische Auskunftserteilung zur Landtagswahl2026 .

¢ Vorbereitung und Ausstattung der Wahllokale

Wir bieten:

¢ ein spannendes Aufgabengebiet und die Mdglichkeit an den vielfaltigen
Themen im Zusammenhang mit der Durchfiihrung der Landtagswahl
mitzuwirken

« ein freundliches und aufgeschlossenes Team

» Freiwilligkeitsleistungen (Jobticket, Essenszuschuss u.a.)

Fragen beantwortet lhnen geme:

Frau Beinhdlzl, stv. Sachgebietsleiterin, Tel. 0731/161-3373.

Die Vorstellungsgesprache finden voraussichtlich in der KW 44 statt.
Sollten Sie in diesem Zeitraum verhindert sein, bitten wir Sie, dies im
Anschreiben zu vermerken.

lhr Profil:

abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte*r,
Biirokauffrau*mann, Kauffrau*mann fiir Biromanagement oder
vergleichbare Qualifikation

gute PC-Kenntnisse, insbesondere Anwendungskenntnisse im Umgang mit
den MS Office-Produkten Word und Excel

schnelle Auffassungsgabe sowie Engagement und Flexibilitét

hohe Einsatzbereitschaft, auch auerhalb der reguléren Arbeitszeiten —
insbesondere vor, wahrend und nach der Wahl

Bereitschaft zu korperlicher Arbeit

Weitere Infos:

Die Stadt unterstiitzt die Vereinbarkeit von Familie und Beruf durch flexible
Teilzeitmodelle im Rahmen der dienstlichen Mdglichkeiten. Wir begriiBen Ihre
Bewerbung unabhéngig lhrer kulturellen und sozialen Herkunft, Ihres Alters,
Ihrer Religion oder Weltanschauung, Ihrer Behinderung, Ihres Geschlechts
oder lhrer sexuellen Identitdt. Schwerbehinderte und ihnen gleichgestellte
Menschen werden bei gleicher Eignung besonders beriicksichtigt.

Erfahren Sie mehr iber Arbeiten und Ausbildung bei der Stadt Ulm unter
karriere.ulm.de.

Bitte bewerben Sie sich mit aussagefahigen Unterlagen ausschlieBlich online iiber unser Bewerbungsportal bis zum 21.10.2025. Wir freuen uns auf lhre Online-

Bewerbung.


https://www.ulm.de/rathaus/karriere
https://bewerbung.ulm.de/system/assets/b462bf39da6f783bf4c5cbd835db890663fb1497/original/Entgelttabelle_2024_TV_D_VKA.pdf?1732528328
https://bewerbung.ulm.de/jobs/10363-aushilfe-fuer-die-landtagswahl-2026-m-w-d/job_application/new

