Gestalten statt verwalten
135 Berufe, unendliche Maglichkeiten

Unsere Stadtverwaltung ist so stark wie die Gesamtheit ihrer Mitarbeiter*innen (m/w/d). Werden Sie Teil unseres Teams und gestalten Sie Ulm aktiv mit.

Wir suchen fiir die Biirgerdienste im Sachgebiet Melde- und Ausweiswesen der Stadt Ulm zum nachstméglichen Zeitpunkt eine*n

Sachbearbeiter*in fiir das Fundbiiro (m/w/d)

Vollzeit, unbefristet

Die Bezahlung erfolgt bis Entgeltgruppe 5 TV6D.

lhre Aufgaben:

* Entgegennahme, Lagerung und Verwaltung von Fundgegenstanden

¢ Vorbereitung und Durchfiihrung von Versteigerungen

¢ Fihrung und Weiterentwicklung des Fundregisters, sowie des
elektronischen Fundservice tiber ,Nova Find*

¢ Beratung und Information am Kundenschalter und am Telefon

Wir bieten:

¢ ein vielseitiges, interessantes Aufgabengebiet

¢ einefundierte Einarbeitung

 die Teinahme an Fortbildungsmalinahmen

 ein vergiinstigtes Deutschandticket fiir die Nutzung 6ffentlicher
Verkehrsmittel zwischen Wohnung und Arbeitsstétte

¢ Mittagstisch in ausgewéahlten Gastronomie- und Kantinenbetrieben
gegen einen geringen Eigenanteil

» glinstige Eintrittskarten in stadtische Einrichtungen (Schwimmbad,
Tiergarten, Museen)

e und vieles mehr

Fragen beantwortet Ihnen geme:

Frau Schreiber, Leiterin Melde- und Ausweiswesen, Tel.:0731/161-3310

oder E-Mail: c.schreiber@ulm.de.

Ihr Profil:

eine abgeschlossene Ausbildung im mittleren Verwaltungsdienst, eine
abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte*r bzw.
Kaufleute fiir Biromanagement in der Kommunalverwaltung oder eine
vergleichbare Ausbildung

hohes Engagement, Flexibilitdt und Einsatzfreude

gute Kommunikationsfahigkeit, sowie Freude am Umgang mit Kundinnen
und Kunden

Eigeninitiative, sicheres Auftreten und Verhandlungsgeschick
Organisationsgeschick sowie Aufgeschlossenheit gegeniiber neuen,
innovativen Lésungen

interkulturelle Kompetenz und Einfiihlungsvermégen

selbsténdiges und biirgerorientiertes Arbeiten

Kenntnisse in den tiblichen EDV-Verfahren

Weitere Infos:

Die Stadt unterstiitzt die Vereinbarkeit von Familie und Beruf durch flexible
Teilzeitmodelle im Rahmen der dienstlichen Mdglichkeiten. Wir begriiBen Ihre
Bewerbung unabhéngig lhrer kulturellen und sozialen Herkunft, Ihres Alters,
Ihrer Religion oder Weltanschauung, Ihrer Behinderung, Ihres Geschlechts
oder lhrer sexuellen Identitdt. Schwerbehinderte und ihnen gleichgestellte
Menschen werden bei gleicher Eignung besonders beriicksichtigt.

Erfahren Sie mehr iber Arbeiten und Ausbildung bei der Stadt Ulm unter
karriere.ulm.de.

Bitte bewerben Sie sich mit aussagefahigen Unterlagen ausschlieBlich online (iber unser Bewerbungsportal bis zum 30.09.2025. Wir freuen uns auf Ihre Online-

Bewerbung.


https://www.ulm.de/rathaus/karriere/stadt-ulm-als-arbeitgeber
https://www.ulm.de/rathaus/karriere
https://bewerbung.ulm.de/system/assets/b462bf39da6f783bf4c5cbd835db890663fb1497/original/Entgelttabelle_2024_TV_D_VKA.pdf?1732528328
https://bewerbung.ulm.de/jobs/10177-sachbearbeiter-in-fuer-das-fundbuero-m-w-d/job_application/new




